Stellenausschreibungen BERGISCHE
Dezernat 4.4.1 UNIVERSITAT

WUPPERTAL

In der Fakultat flir Mathematik und Naturwissenschaften
ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt

eine unbefristete Stelle als

Mitarbeiter*in im Bereich Internationales

mit 75 % der tariflichen Arbeitszeit

zu besetzen.

Stellenwert: E8TV-L

Fachliche und personliche Einstellungsvoraussetzungen:

- abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufméannischen Bereich oder eine vergleichbare
abgeschlossene Ausbildung im 6ffentlichen Dienst oder eine andere abgeschlossene
Berufsausbildung mit mindestens zweijahriger Berufserfahrung in dem ausgeschriebenen
Aufgabenbereich

- souverane, verhandlungssichere Kommunikation auf Englisch in Wort und Schrift

- ausgepragte Organisationskompetenzen

- eigenstandige und gewissenhafte Arbeitsweise

- hohe Sozialkompetenz sowie Team- und Kommunikationsfahigkeiten

- sicherer Umgang mit Office-Programmen

- Bereitschaft zum eigenstandigen Arbeiten in enger Abstimmung mit den Fachgruppen

Aufgaben und Anforderungen:

- Bearbeitung der Bewerbungen

- intensive Betreuung der internationalen Studierenden (Visum, Studildwe, Priifungen, Emails mit
Infos an Studierende und Dozent*innen)

- Erstellung des Semester-Stundenplans

- Erstellung von Prifungslisten

- Verwaltung der Priifungsergebnisse (Eintragung in Listen, Nachhalten der Sammelmappen,
Weiterleitung der Ergebnisse an das Prifungsamt)

- Organisation des Alumni-Seminars (Alumni Datenbank, Einladung)

- WerbemaRnahmen (DAAD, myGermanUniversity)

- Vorbereitung und Protokolle der Treffen

- Koordination mit dem International Center und dem Internationalen Studierendensekretariat

- Anlaufstelle in Fragen des Aufenthalts internationaler Studierender

- Unterstiitzung bei der Reakkreditierung und bei Anderungen der Priifungsordnung

- Erstellung von Vorlagen fiir Kooperationsabkommen in englischer Sprache

Zum Bereich , Internationales” gehéren der englischsprachige Masterstudiengang ,,Computer
Simulation in Science” (CSiS)” (www.csis.uni-wuppertal.de) und der englischsprachige Bachelor



http://www.csis.uni-wuppertal.de/

Studiengang ,Sustainable Chemistry” (www.chemie.uni-
wuppertal.de/en/studium/studiengaenge/sustainable-chemistry-bachelor).

Fragen zur Stelle beantwortet lhnen Herr Prof. Dr. Francesco Knechtli (knechtli@uni-wuppertal.de).

Kennziffer: 25013

Bewerbungen (Anschreiben, Lebenslauf, Ausbildungsnachweis der IHK/Rechtsanwaltskammer,
Arbeitszeugnisse, ggf. Nachweis einer Schwerbehinderung) sind grundsatzlich nur méglich Gber das
Onlineportal der Bergischen Universitat Wuppertal: https://stellenausschreibungen.uni-
wuppertal.de. Unvollstandig eingereichte Bewerbungen kénnen nicht beriicksichtigt werden!

Ansprechpartner fiur Ihr Anschreiben ist Herr Prof. Dr. Francesco Knechtli.

Bewerbungen von Menschen jeglichen Geschlechts sowie von Menschen mit Schwerbehinderung
und ihnen gleichgestellten behinderten Menschen sind willkommen. Frauen werden nach MalRgabe
des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt beriicksichtigt, sofern nicht in der Person eines
Mitbewerbers liegende Griinde iberwiegen. Die Rechte von Menschen mit einer
Schwerbehinderung, bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt zu werden, bleiben unberihrt.

Bewerbungsfrist: 10.03.2025
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